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REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
SZKOLY PODSTAWOWEJ W CIELCZY

Cele organizowania dziatalnosci krajoznawczo-turystycznej

Poznawanie kraju i jego srodowiska przyrodniczego.

Poznawanie tradycji, zabytkdw kultury i historii naszego kraju.

Poznawanie kultury i jezyka innych panstw.

Poszerzanie wiedzy z rbznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego,
kulturalnego.

Upowszechnianie zasad ochrony s$rodowiska naturalnego oraz umiejetnosci
korzystania z zasobdw przyrody.

Podnoszenie sprawnosci fizycznej.

Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku.

Wspomaganie rodziny w procesie wychowania.

Przeciwdziatanie patologii spotecznej.

. Poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

Organizacja wycieczek i imprez turystycznych

Zgode na zorganizowanie wycieczek (biwakéw, obozow, ,zielonych szkot”,
~Zimowych szk6t”) i imprez zagranicznych wyraza dyrektor szkoty.

Organizatorem wycieczki jest szkota, w imieniu ktorej dziata wyznaczony przez
dyrektora kierownik wycieczki.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i akceptuje wybranych przez niego
opiekunow wycieczki lub imprezy sposréd pracownikdédw pedagogicznych naszej
szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki. W wyjatkowych przypadkach za zgoda dyrektora szkoty
opiekunem moze by¢ rodzic lub byty pracownik pedagogiczny szkoty. W wyjazdach
na nauke ptywania opiekunom moga pomagac rodzice.

Kierownik wycieczki musi posiada¢ zaswiadczenie o ukonczeniu Kkursu

dla kierownikow wycieczek szkolnych.
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Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udzial w wycieczce zagranicznej
musi by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie
sie w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych sie na trasie wycieczki.
Dokumentacje wycieczki nalezy ztozy¢ u dyrektora szkoty co najmniej na 3 dni
przed rozpoczeciem imprezy.

Dokumentacja wycieczki-imprezy musi zawiera¢ (w zaleznosci od jej rodzaju):

- karte wycieczki/imprezy,

- harmonogram wycieczki,

- liste uczestnikdw i opiekundw, date urodzenia, PESEL, miejsce zamieszkania,

- regulamin wycieczki,

- program ,zielonej szkoty” lub ,,zimowej szkoty”, dziennik zajec,

- pisemne zgody rodzicow,

- dowdd ubezpieczenia uczestnikdw od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

- rozliczenie finansowe (przygotowane po zakonczeniu wycieczki, imprezy, itp.).
Doktadny program, trasa, cel, harmonogram wycieczki oraz regulamin zachowania
ucznidw musi by¢ omowiony ze wszystkimi uczestnikami najpézniej na tydzien
przed wyjazdem.

Na udzial ucznibw w wycieczce wymagana jest pisemna zgoda rodzicéw
lub prawnych opiekundéw; wyjatkiem sg wycieczki przedmiotowe odbywajgce sie
w czasie zaje¢ lekcyjnych oraz wycieczki organizowane w ramach preorientacji
zawodowej w czasie zaje¢ lekcyjnych.

Wycieczki organizowane po najblizszej okolicy nauczyciele sa zobowigzani
wpisywac do zeszytu wycieczek.

Rodzice zobowigzani sg poinformowa¢ kierownika wycieczki o problemach
zdrowotnych dziecka, prowadzonym leczeniu, alergii badz innych dolegliwosciach.
Wycieczki powinny rozpoczynac sie i konczy¢ przed budynkiem szkoty lub w innym
ustalonym miejscu. Dopuszcza sie inne rozwigzania za zgoda rodzicow.

Dtugosc¢ trasy i tempo podczas wycieczki nalezy dostosowa¢ do mozliwosci
najstabszego uczestnika.

Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw
oraz przybycia do punktu docelowego, nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ stan

liczbowy uczestnikdow.
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W wycieczkach rowerowych mogg bra¢ udzial uczniowie posiadajacy karte
rowerowa, dtugos¢ trasy do 50 km dziennie. Z tytu i z przodu bezwzglednie jadg
osoby doroste. Odlegtos¢ w kolumnie miedzy rowerami nie moze przekracza¢ 5 m.
Grupa musi posiadac oznaczenia poczatku i konca grupy.

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa konieczne jest

przydzielenie opiekundw sposrod nauczycieli wedtug nastepujacych zasad:

- jeden opiekun na 10 uczestnikow przy przejazdach kolejg,

- jeden opiekun na 10 uczestnikow podczas innego rodzaju imprez,

- dwéch opiekunéw na 30 uczestnikOw podczas wycieczek w miejscowosci,
w ktdrej znajduje sie szkota,

- jeden opiekun na 15 uczestnikow, przy wyjsciu lub przy wyjezdzie poza
miejscowosé, w ktorej znajduje sie szkota,

- jeden opiekun na 10 uczestnikow na wycieczki gorskie,

- jeden opiekun na 8 uczestnikow wycieczki rowerowej,

- w zajeciach prowadzonych na kapieliskach lub ptywalni w zorganizowanych
grupach na jedng osobe prowadzaca zajecia nie moze przypadac¢ wiecej niz
15 uczestnikow.

Jezeli specyfika wycieczki, imprezy tego wymaga, jej uczestnicy musza by¢
zaznajomieni z zasadami bezpiecznego przebywania nad woda.
W razie gwattownego zatamania sie warunkéw pogodowych (burza, $niezyca,
gotoledz) wycieczke nalezy przerwac lub odwotac.
Jezeli osoba pozostajgca pod opieka ulegnie nieszczesliwemu wypadkowi, nalezy
zapewni¢ poszkodowanemu opieke, sprowadzi¢ fachowg pomoc medyczna.
o kazdym wypadku nalezy powiadomic:

- rodzicow/prawnych opiekundéw poszkodowanego,

- dyrektora szkoty.

Obowiazki i uprawnienia kierownika wycieczki.

Kierownikiem wycieczki musi by¢ nauczyciel posiadajacy uprawnienia przewodnika
turystycznego, przewodnika, instruktora turystyki kwalifikowanej, pilota wycieczek
lub zaswiadczenie ukonczenia kursu kierownikéw wycieczek szkolnych, badz
stopien trenera lub instruktora dyscyplin sportowych.

Zadania kierownika wycieczki:
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- opracowanie programu i harmonogramu oraz wypetnienie karty wycieczki,
imprezy,
- opracowanie regulaminu wycieczki, imprezy oraz zapoznanie z nim wszystkich
uczestnikow,
- zapoznanie wszystkich uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa,
- okreslenie zadan dla poszczeg6lnych opiekundéw w zakresie realizacji programu
wycieczki,
- przydziela opiekunom okreslonym uczestnikdéw pod opieke,
- nadz6ér nad zaopatrzeniem uczestnikbw w niezbedny ekwipunek, apteczke
pierwszej pomocy,
- dysponowanie, srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczkKi,
- podsumowanie i rozliczenie wycieczki,
- przedstawienie rozliczenia rodzicom na najblizszym zebraniu.
Kierownik wycieczki, po zasiegnieciu opinii wychowawcy, moze odmoéwié¢ zgody
na uczestnictwo w wycieczce, imprezie uczniowi, ktory czesto nie przestrzega
Statutu Szkoty i swoim zachowaniem moze uniemozliwi¢ petna realizacje programu

wycieczki, np. zagrazac bezpieczenstwu wtasnemu lub innym uczestnikom.

Obowiazki opiekuna
Opiekun w szczegoélnosci:
- sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczestnikami,
- wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu, np. ,zielonej szkoty”
I harmonogramu wycieczki, imprezy,
- sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki, imprezy, obozu
przez uczniéw, ze szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
- wykonuje inne zadania przydzielone przez kierownika.
Opiekunowie potwierdzaja wiasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

Finansowanie wycieczek
Kierownik wycieczki sporzadza plan finansowy wycieczki, ktory musi okreslac

ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane
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koszty organizacyjne i programowe. Plan finansowy po zatwierdzeniu przez
Dyrektora przekazuje sie do ksiegowosci szkoty.
Szkolna dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ finansowana
ze $rodkdéw budzetowych i pozabudzetowych, w szczeg6lnosci:
- z odptatnosci uczniéw bioracych w niej udziat,
- ze $§rodkow pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego, organizacji
mtodziezowych dziatajgcych na terenie szkoty,
- ze srodkéw przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne,
- ze srodkéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszen wspierajacych oswiate
oraz sponsoréw,
- ze $rodkow Unii Europejskiej, pozyskanych przez szkote w ramach realizacji
unijnych programow i projektéw edukacyjnych.
Rodzice uczniéw bioragcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow na podstawie planu finansowego wycieczki.
Rodzice, ktérzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia start, jakie powstaty z tego
tytutu.
W przypadku sfinansowania wycieczki z innych zrodet koszty uczniéw umniejsza
sie 0 kwote srodkoéw dofinansowywanych.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatu w wycieczce.
Woptaty od uczniéw (rodzicow) zbiera kierownik wycieczki w jednym wyznaczonym
dniu i wptaca je do kasy szkoty lub na rachunek bankowy szkoty, podajac w tytule
wptaty termin, miejsce wycieczki oraz kierownika wycieczki.
Whptaty uczniéw kierownik wycieczki ewidencjonuje na liscie wptat uczniow
wycieczki. Listy wptat przekazuje sie do ksiegowosci szkoty w formie papierowej.
Ksiegowos¢ szkoty odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
z nig zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwitocznie informowac
dyrektora szkoty.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposéb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.
Dowodami finansowymi sa w szczegdlnosci:
- listy wptat uczniéw — podpisane,

- umowy (np. transport, nocleg),
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- faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze opisane przez kierownika wycieczki i sekretarza szkoty,

- rozliczenie wycieczki sporzadzone przez kierownika wycieczki,

- rozliczenie finansowe sporzadzone przez ksiegowos$¢ szkoty-listy wyptat
do zwrotu - sporzadzona w przypadku decyzji o zwrocie pozostatych srodkéw
finansowych z organizacji wycieczki.

Terminy:

- plan finansowy-do 14 dni kalendarzowych przez planowang wycieczka,

- wplaty uczniéw (rodzicéw) do kierownika wycieczki - nie pézniej niz 7 dni
kalendarzowych przed planowanym terminem wycieczKi,

- zebrane wptaty kierownik wycieczki zobowigzany jest wptaci¢ do kasy
lub na rachunek bankowy w tym samym dniu, za wyjatkiem zbierania pieniedzy
podczas zebran z rodzicami - w kolejnym dniu roboczym,

- w przypadku koniecznosci dokonania rezerwacji i przedptaty za ustugi zwigzane
zorganizacja wycieczki, kierownik zobowigzany jest zabezpieczy¢ S$rodki
finansowe w terminie 7 dni kalendarzowych przed terminem dokonania
przedptaty,

- listy wptat uczestnikow wycieczki w formie papierowej-w terminie dokonania
ostatniej wptaty za dang wycieczke,

- rozliczenie wycieczki sporzadzone przez kierownika wycieczki-do 21 dni
kalendarzowych po zakonczeniu wycieczki,

- rozliczenie finansowe sporzadzane przez ksiegowos¢ szkoty w terminie 7 dni
kalendarzowych od przekazania do ksiegowosci rozliczenia wycieczki przez
kierownika wycieczkKi.

Organizujac wycieczke szkota moze skorzysta¢ z ustug biura turystycznego.
W takich przypadkach kierownik wycieczki jest zobowigzany do zebrania wptat

uczniéw i wypetnienia listy wptat uczestnikdéw wycieczki.

Prawa i obowiazki uczestnikoéw

Uczestniczenie w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki, imprezy.
Korzystanie z pomocy kierownika, opiekunéw wycieczki.

Poinformowanie kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach oraz ztym

samopoczuciu.



4. Przestrzeganie przepisOw obowigzujacych w miejscach pobytu dotyczacych miedzy

innymi:

stosowania urzadzen elektrycznych,

zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow,

zakazu oddalania sie bez zgody opiekuna,

przestrzeganie ciszy nocnej,
- wihasciwego zacho9wania sie na obszarach chronionych.

5. Dbanie o otaczajagce mienie, posiadany, bagaz oraz witasno$¢ wspoétuczestnikow

wyjazdu.
6. Za nieprzestrzeganie regulaminu wycieczki, imprezy, obozu uczniowie otrzymuja

kary przewidziane statutem.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Zgoda na wycieczke/impreze

Zatacznik nr 2 — Regulamin wycieczki dla uczniéw
Zatgcznik nr 3 — Karta wycieczki, oswiadczenie nauczycieli
Zatacznik nr 4 — Druk harmonogramu wycieczki/imprezy
Zatacznik nr 5 — Plan finansowy wycieczki szkolnej
Zatacznik nr 6 — Lista wptat uczestnikéw wycieczki

Zatacznik nr 7 — Rozliczenie wycieczki szkolnej przez kierownika wycieczki

Zatwierdzono na zebraniu Rady Pedagogicznej dnia ..........ccocnernerinernnns



