Procedury postepowania dla nauczcieli w sytuacjach zagrozenia uczniéw

przestepczoscia i demoralizacjg oraz w przypadku zagrozenia ich zdrowia lub zycia

Dziatania interwencyjne:

1.

2.

Na terenie szkoty obowigzuje zakaz posiadania, sprzedawania i uzywania papierosow,
alkoholu i narkotykow.

Zakaz obowigzuje wszystkich ucznibw w czasie lekcji i zajeC pozalekcyjnych
odbywajacych sie w szkole i na terenie szkoty do niej nalezacym np. w trakcie imprez
sportowych, dyskotek, wycieczek itp. o W szkole prowadzone bedg zajecia, w czasie
ktorych uczniowie i nauczyciele zapoznajg sie z ryzykiem uzywania $rodkow
uzalezniajgcych.

W szkole prowadzone bedg zajecia, w czasie ktérych uczniowie i nauczyciele
zapoznajq sie z ryzykiem uzywania srodkéw uzalezniajgcych.

Uczniowie, ktorzy eksperymentujg ze srodkami uzalezniajacymi badz ich zachowanie
narusza statut szkoty, muszg liczy¢ sie z konsekwencjami okreslonymi w szkolnym
ocenianiu i obowigzujacym prawem.

Uczniowie, ktorzy siegajg po uzywki bedg mieli obowigzek uczestnictwa w zajeciach
prowadzonych ze specjalistami.

Uczniowie i rodzice, ktorzy zwrdcg sie z problemem mogg liczy¢é na wsparcie
i skierowanie do specjalistycznej poradni, gdzie uzyskajg fachowg pomoc.

. W sytuacjach kryzysowych podejmowana bedzie interwencja zorientowana na pomoc

uczniowi i rodzinie.
Decyzje o podjeciu stosowanych dziatan interwencyjnych podejmuje dyrektor szkoty.

Metody wspotpracy szkoty z policja:

1.

Stata wspétpraca i wymiana doswiadczen dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego
w zakresie profilaktyki zagrozen.

2. Spotkania dyrektora, pedagoga i nauczycieli ze specjalistami ds. nieletnich i patologii.
3.

Spotkanie tematyczne uczniow szkoty z udziatem policjantdw na temat aspektow
narkomanii.

. Udzielanie przez policje pomocy w rozwigzywaniu trudnych problemow, ktére zaistniaty

na terenie szkoty.

Wzajemna wymiana informacji o zagrozeniach i zdarzeniach wystepujacych na terenie
szkoty.

Organizowanie wspolnych szkolen.
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Procedury postepowania nauczycieli w przypadku wystapienia sytuacji
zagrozenia zdrowia lub zycia ucznia na terenie szkotly

. W przypadku uzyskania informacji o wystapieniu zagrozenia zycia lub zdrowia ucznia

nauczyciel powinien niezwtocznie przekazac stosowne informacje wychowawcy klasy.
Wychowawca klasy powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

W przypadku sytuacji kryzysowej wychowawca z udziatem pedagoga szkolnego
niezwtocznie wzywajg pogotowie ratunkowe Ilub/i policje przy jednoczesnym
powiadomieniu rodzicéw o incydencie.

. Wychowawca z udziatem pedagoga szkolnego proszg ucznia na rozmowe. Nastepuje

ustalenie przyczyn postepowania ucznia.

Wezwanie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia. Przekazanie im informacji na temat
zachowania dziecka. W toku podjetej interwenc;ji profilaktycznej lub kryzysowej nalezy
zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat
w programie terapeutycznym.

W przypadku nie pojawienia sie rodzicéw/prawnych opiekunéw - wychowawca wysyta
pismo wzywajgce ich do szkoty.

Jesli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspotpracy lub/oraz szkota wyczerpie
dostepne dla siebie metody dziatan, wychowawca i pedagog szkolny powiadamiajg
o tym fakcie dyrektora szkoty, ktory informuje policje (specjaliste ds. nieletnich) oraz
sad rodzinny.

Dalsze dziatania lezg w kompetencji sadu i policji, jednak na terenie szkoty pedagog
i nauczyciele otaczajg ucznia szczegodlng opieka.
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Procedury postepowania nauczycieli w przypadku uzyskania informaciji,
ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkéw psychoaktywnych,
badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji
(agresja, wulgarnosé, bezczelnos¢, cynizm itp.)

. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkéw

w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania

Swiadczace o demoralizacji nauczyciel powinien niezwiocznie przekaza¢ stosowne

informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

Wychowawca z udziatem pedagoga szkolnego wzywajg ucznia nha rozmowe.

Nastepuje ustalenie przyczyn postepowania ucznia i sporzadzenie notatki z rozmowy.

Uczen zostaje ponownie zapoznany ze Szkolnym Ocenianiem i Statutem Szkoty:

- upomnienie ucznia przez Dyrektora szkoty,

- upomnienie ucznia w obecnosci rodzicow,

- udzielenie uczniowi nagany w obecnosci uczniow szkoty - apel,

- kara przewidziana prawem.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia i przekazuje im

uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich

obecnoséci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania

negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru

nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowa¢ rodzicom

skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka/catej rodziny

w programie terapeutycznym.

W przypadku nie pojawienia sie rodzicow/prawnych opiekunow:

- wychowawca nadaje sprawie tok administracyjny,

- powiadomiony o sytuacji Dyrektor szkoty wysyta pismo wzywajgce rodzicow
do szkoty.

Jesli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspotpracy a szkota wyczerpie dostepne

dla siebie metody dziatan, a z wiarygodnego zrddta naptywajg informacje o braku

poprawy funkcjonowania ucznia, wychowawca i pedagog szkolny powiadamiajg o tym

fakcie dyrektora szkoty, ktéry informuje policje (specjaliste ds. nieletnich) oraz sad

rodzinny.

. W przypadku uzyskania informacji o okolicznosciach swiadczacych o demoralizaciji

nieletniego (ucznia),kazdy nauczyciel i dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest
zobowigzany niezwitocznie zawiadomi¢ o tym policje lub prokuratora. (Ustawa
o postepowaniu w sprawach nieletnich Art.4 §1.)

Kazdy, komu znane jest zdarzenie uzasadniajgce wszczecie postepowania z urzedu,
obowigzany jest zawiadomi¢ o nim sgd opiekunczy.(Kodeks postepowania cywilnego
Art.572.)
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Procedury postepowania nauczycieli w przypadku uzyskania informaciji,
ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wpltywem alkoholu
lub narkotykéw

. W przypadku uzyskania informacji lub wtasnych spostrzezen, ze uczen znajduje sie

pod wptywem substancji odurzajacych (alkohol, narkotyki) powiadamia o swoich
przypuszczeniach wychowawce klasy/pedagoga/dyrektora szkoty.
Wychowawca/pedagog/dyrektor odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa pozostawia go w warunkach, w ktérych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie (zazwyczaj pod opiekg osoby dorostej, najkorzystniej, jesli bedzie to
pielegniarka).

Wychowawca/pedagog/dyrektor wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci
lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej w przypadku zatrucia,
przedawkowania.

. Wychowawca/pedagog/dyrektor zawiadamia o incydencie rodzicow/opiekunow

prawnych, ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy
rodzice/opiekunowie odméwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy
przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty. W przypadku, gdy rodzice ucznia
bedacego pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny
albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg
jednostke policji.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty jest zabronione. Zawsze nalezy o tym fakcie
powiadamiac policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytuciji.



Procedury postepowania nauczycieli w przypadku uzyskania informaciji,
ze na terenie szkoly znajduje sie substancja przypominajaca wygladem narkotyk

. Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej osdb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, prébuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatah pedagogicznych) ustali¢, do
kogo znaleziona substancja nalezy.

. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

. Dyrektor szkoty wzywa policje.

. Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancije
i przekazuje informacje dotyczace szczegdétow zdarzenia.



-
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Procedury postepowania nauczycieli w przypadku uzyskania informaciji,
ze na terenie szkotly znajduje sie uczen posiadajacy substancje
przypominajaca narkotyk

. W przypadku, gdy nauczyciel dowiaduje sie o posiadaniu przez ucznia substancji

psychoaktywnych zgtasza podejrzenia wychowawcy klasy.

Wychowawca powiadamia o incydencie pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty w obecnosci przynajmniej jednego pracownika szkoty prosi ucznia
o okazanie zawartosci teczki szkolnej/plecaka, ewentualnie oddanie substanciji.

. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji

i pokazania zawartosci teczki/plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje
odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje
i zabiera jg do ekspertyzy. Jednoczesnie wychowawca telefonicznie informuje
o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekunow ucznia i wzywa ich do szkoty.

. Jezeli uczeh odda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty, po odpowiednim

zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac¢ jg do jednostki policji.
Wczesniej prébuje ustalic, w jaki sposéb i od kogo uczeh nabyt substancje. Cate
zdarzenie pedagog/wychowawca dokumentuje, sporzadzajagc mozliwie doktadng
notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Uczen podlega karze przewidzianej w statucie szkoty i prawie.

Po zajsciu incydentu wychowawca oraz pedagog szkolny otacza ucznia szczegolng
uwaga.



Procedury postepowania nauczycieli wobec uczniéw z duza absencja

. W przypadku gdy uczen jest nieobecny w szkole przez 5 dni lub bez usprawiedliwienia
opuszcza pojedyncze godziny lekcyjne/cate dni, co rowniez budzi zastrzezenia -
wychowawca kontaktuje sie z rodzicami/prawnymi opiekunami w celu ustalenia
przyczyn nieobecnosci ucznia w szkole.

. Jezeli uczen przychodzi do szkoty po dtuzszej nieobecnosci wychowawca wzywa go na
rozmowe w celu wyjasnienia sytuacji - nie realizowania obowigzku szkolnego.

. Jezeli wychowawcy nie udaje sie zdyscyplinowac ucznia, prosi 0 wsparcie pedagoga
szkolnego. Pedagog zobowigzuje ucznia do poprawy frekwencji. Konsekwencjami nie
wywigzania sie z umowy sa:

- upomnienie ucznia przez Dyrektora szkoty,

- upomnienie ucznia w obecnosci rodzicow,

- udzielenie uczniowi pisemnej nagany.

. Dyrektor szkoty wzywa pisemnie rodzicow/prawnych opiekunéw do szkoty. Nastepnie
odbywa sie rozmowa dyscyplinujgca w obecnosci rodzicow przy udziale
wychowawcy/pedagoga.

. W sytuacji, gdy ani kontakt telefoniczny ani osobisty z rodzicami/prawnymi opiekunami
ucznia jest niemozliwy, wychowawca zgtasza problem pedagogowi szkolnemu oraz
Dyrektorowi szkoty. Dyrektor uruchamia wowczas procedure administracyjng -
powiadamia pisemnie sad d.s. nieletnich w celu zdiagnozowania sytuacji rodzinnej
i problemowej ucznia.
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Procedury postepowania nauczycieli w przypadku
palenia przez ucznia papieroséw na terenie szkoly/w czasie zaje¢ lekcyjnych.

. W przypadku uzyskania informacji o wystgpieniu sytuacji, w ktérej nauczyciel przytapat

ucznia na paleniu papieroséw, przekazuje informacje wychowawcy klasy.
Wychowawca klasy powiadamia pedagoga szkolnego.

Najpierw rozmowe dyscyplinujgcg przeprowadza wychowawca, nastepnie uczen jest
skierowany na rozmowe do pedagoga szkolnego.

. W przypadku powtdrzenia sie sytuacji palenia na terenie szkoty wychowawca informuje

o incydencie Dyrektora szkoty oraz wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.
Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci
rodzicow, zobowigzujgc go poprzez pisemny kontrakt do zaprzestania palenia.
Nie wywigzanie sie z kontraktu skutkuje:

a. upomnienie ucznia przez Dyrektora szkoty,

b. upomnienie ucznia w obecnosci rodzicow,

c. udzielenie uczniowi nagany pisemnej i ustnej - apel.

Jesdli rodzice odmawiajg wspotpracy ze szkotg, a uczen nie poprawia swojego
zachowania Dyrektor ma prawo powiadomi¢ sad d.s. nieletnich o potrzebie wgladu
w sytuacje wychowawczg, z powodu ulegania przez ucznia natogowi palenia oraz
o demoralizujgcym wptywie na rowiesnikow.



Procedura postepowania nauczycieli
w przypadku agresywnego zachowania ucznia/uczniéw

. Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go, uzywajgc

perswazji stownej lub fizycznej.

2. Powiadamia wychowawcéw uczniow o zdarzeniu.
3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci nauczyciela - Swiadka

N O A

o

zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, Swiadka, ocena zdarzenia, wyciggniecie
wnioskow).

Sporzadzenie notatki (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca, poszkodowany).
Poinformowanie rodzicow o zaistniatej sytuaciji.

Zgtoszenie sprawy do pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty uzgadnia sankcje w stosunku do
sprawcy zdarzenia w oparciu o statut szkoty.

Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na temat
zastosowanych wobec ucznia konsekwenciji.



Procedura powiadamiania o zaktéceniu toku lekcji

Poprzez zaktocenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniéw
uniemozliwiajace normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne
zachowanie w stosunku do réwiesnikow, nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po sali,
brak reakcji na polecenia nauczyciela).

1.

Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucznidéw nie pozwala nauczycielowi
na normalng realizacje lekcji, wysyta on przewodniczacego samorzadu klasowego
zinformacjg do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do
sekretariatu szkoty.

Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji
o zaistniatej sytuacii.

Nauczyciel uczacy moze rowniez skorzystaé w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego. Pracownik ten zobowigzany jest do udzielenia nauczycielowi
pomocy.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania sie do sali wskazanej przez nauczyciela
i ustalenia przeszkadzajacych ucznidw, a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali
lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga lub do gabinetu
dyrektora.

. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala jakie konsekwencje

poniosg w zaleznosci od popetnionego wykroczenia.

Jezeli uczen w sposob powazny naruszyt zasady obowigzujgce w szkole - na wniosek
pedagoga wychowawca powiadamia rodzicoOw ucznia o jego zachowaniu.

Jezeli uczeh w razacy sposéb ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty
wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.

. Jezeli przyczyng zaktocenia toku lekcji byty przypadki okreslone w innych procedurach

postepowaé nalezy wedtug tych procedur.
Nie nalezy zakiécac¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktérych
uczniowie aktualnie popetnili wykroczenie).



Postepowanie w przypadku braku wspétpracy
z rodzicami ucznia sprawiajacego problemy wychowawcze

1. Pedagog szkolny wspomaga wychowawce w nawigzywaniu wspétpracy z rodzicami.
2. W przypadku braku wspoétpracy lub nie stawienia sie rodzicow do szkoty na pisemne

wezwanie, wychowawca powiadamia dyrektora szkoty.
3. Jesli nadal naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ucznia, dyrektor

powiadamia Sad Rodzinny lub Policje.



(zalacznik nr 1) Cielcza,dnia .........ooooiiiiiiiiiint,

/pieczatka/

ZAWIADOMIENIE

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Cielczy informuje, ze

.................................................................................................................... ur ,
uczen/uczennica .......... KIaSY, SYN/COTKA ...ccuvvieeiieieiie ettt et e e e e e e e s
ZAMIESZKATY/A ..ot e e e e e e b e e eaae e e aae e ennaeeenneeennnes
w okresie od ........ccceeeuueene 4 [0 ST opuscit/a .......... godzin/y lekcyjne, co stanowi ........ %

wszystkich godzin lekcyjnych w tym semestrze.
W zwiazku z tym proszg o pilny kontakt z dyrektorem szkoty podczas najblizszego dyzuru

nauczycielskiego, ktory odbedzie sig .........cceecveerieennnnn. w godzinach ...

Zgodnie z art. 35 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe uczen/uczennica podlega
obowiazkowi szkolnemu, a tym samym powinien/na go realizowa¢ uczeszczajac regularnie do
szkoty.

Prawo oS$wiatowe art. 42 ust. 2 definiuje niespelnianie obowiazku szkolnego poprzez
nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ w okresie jednego miesiaca na co najmniej 50% zajec
obowiazkowych w szkole.

Niespelnianie obowiazku szkolnego podlega¢ bedzie postgpowaniu egzekucyjnemu w trybie

przepisOw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

(wychowawca) (pedagog szkolny) (dyrektor)



Procedury postepowania nauczycieli wobec ucznia wagarujacego

. Wychowawcy klas i pedagog szkolny comiesiecznie monitorujg frekwencje uczniéw,
szczegolnie uczniow wagarujgcych.

. Po kazdej nieusprawiedliwionej nieobecnosci wychowawca przeprowadza z uczniem
rozmowe wyjasniajgca lub kieruje go do pedagoga szkoty.

. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ od 30% do 50% powoduje dwukrotne wystanie
zawiadomienia do rodzicéw (zatgcznik nr 1).

. Jesli nieusprawiedliwione nieobecnosci ucznia przekrocza 50% zrealizowanych
w ciggu miesigca zajec¢, do rodzicdw ucznia wysytane jest upomnienie (zatgcznik nr 2).
. Dwukrotne, bezskuteczne wystanie upomnienia do rodzicéw i brak poprawy frekwencji
U ucznia powoduje skierowanie wniosku do organu prowadzacego o kare
administracyjna (zatacznik nr 3).

. Petmnoletni uczen szkoty, ktéry nagminnie wagaruje i jest nieklasyfikowany z powodu
nieusprawiedliwionych nieobecno$ci i nie rokuje nadziei na poprawe sytuacji, moze by¢
na wniosek dyrektora szkoty po zaopiniowaniu przez rade pedagogiczng skreslony z
listy uczniow.

. Wobec niepetnoletniego ucznia, stosuje sie postepowanie od pkt. 1 do 4, a nastepnie
pkt. 5, z tym ze wniosek o natozenie kary administracyjnej wysytany jest do Urzedu
Miasta lub Gminy, ktérej podlega dany uczen.



Wagary

. Wychowawca Iub inny nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego, dyrektora
0 wagarach ucznia - sporzadzenie notatki (na biezgco).

. Rozmowa wychowawcy Ilub pedagoga z uczniem nt. konsekwencji takiego
postepowania, zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego postepowania.

. Wychowawca telefonicznie lub osobiscie powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych
o wagarach dziecka. Sporzadzenie notatki z zaistniatej sytuacji, dotgczenie jej do
dokumentacji i przechowywanie w teczce wychowawcy.

. W przypadku dalszego wagarowania ucznia listowne wezwanie rodzicow/opiekunow
prawnych do szkoty, omowienie konsekwencji uchylania sie od obowigzku szkolnego
przez dziecko oraz zobowigzanie do systematycznej kontroli frekwencji oraz
wzmozenia nadzoru nad dzieckiem.

. W przypadku braku realizacji zobowigzania wychowawca lub pedagog pisemnie listem
poleconym, ktory posiada piecze¢ szkoty, podpis dyrektora i wychowawcy oraz
potwierdzenie odbioru - zawiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych o wagarach
dziecka i wzywa do natychmiastowego wstawienia sie do szkoty.

Przy zwrocie listu do szkoty wychowawca jest zobowigzany przechowywaé go
w swoich dokumentach.

. Powiadomienie Sadu Rodzinnego o uchylaniu sie od obowigzku szkolnego przez
ucznia.




(zalacznik nr 3) Cielcza,dnia .........ooooiiiiiiiiiint,

/pieczatka/

WNIOSEK
o wdrozenie postgpowania przymusowego

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Cielczy informuje, ze

............................................................................................................... 101 SRS
uczen/uczennica .......... KIaSY, SYN/COTKA ...ecuvviieiiiieiie ettt e eeennee s
ZAMICSZKATY/A ..ot ettt ettt ettt et e st e b e snbeeneas
opuscit/a bez usprawiedliwienia ................. dni, 0d ..oooiiiiii dO e
nie uczgszczalt/a do zadnej szkoty od dnia .............cccoeee do chwili obecne;.

Ostatnio byt/a uczniem/uczennica klasy ........... WV ettt ettt ettt et et e bt e nt e e bt e ateeteeenteeneeenne

W celu wyegzekwowania obowiazku szkolnego (art. 35 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo

oswiatowe) szkota zastosowata nastgpujace srodki:

W zwiazku z zaistniala sytuacja Dyrektor Szkoly zwraca si¢ z prosba o wszczgcie postgpowania

administracyjnego (art. 42 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe)

Jednoczesnie zawiadamia sig, ze rodzice w/w ucznia pracuja w nastgpujacych zaktadach pracy:

N o o3 <! RSOSSN

(podpis dyrektora)



(zalacznik nr 2) Cielcza,dnia .........ooooiiiiiiiiiint,

/pieczatka/

(adres zamieszkania)

UPOMNIENIE
w sprawie regularnego posytania dziecka na zajgcia szkolne

Wobec tego, Ze Pana(i) SYN/COTKA .......cc.ievuiiiiiiiie et ettt ettt e aeebeesnneens
(imi¢ i nazwisko dziecka)
nie uczgszcza do szkoty, a tym samym nie wypelnia obowiazku szkolnego okreslonego przepisami

Prawa o$wiatowego art. 35 (Dz. U. z 2017 r. poz. 59) wzywa si¢ Pana/Pania do regularnego

posytania syna/corki na zajecia szkolne.

Niepodjgcie przez syna/corke nauki w terminie siedmiodniowym spowoduje zastosowanie wobec
Pana(i) srodkow przymusowych przewidzianych w art. 26 § 1 oraz art. 20 § 1 pkt 2. ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity: Dz.U.
z 2017 r. Poz. 1201).

(wychowawca) (pedagog szkolny) (dyrektor)



9.

Procedura postepowania dyrektora szkoty w przypadku,
gdy policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego
przebywajacego na zajeciach w szkole

. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje sie

legitymacjg stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunéw prawnych o wykonanych
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu
policji, celem uczestniczenia w czynnosciach.

Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzgledem ich
dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng
informacje.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicéw w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa
w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub w komendzie Policji.

Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom Iub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci
wykonywane sg w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi
ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicow.

10.Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie

szkoty nalezy zachowac dyskrecje nie nagtasniajgc sprawy.



1.

Incydent bombowy

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

a) rzucajgce sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osob, pozostawione bez
opieki przedmioty typu teczki, paczki itp.,

b) osoby wygladajgce na obcokrajowcow,

c) osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

d) samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych miejscach
(np.miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy jednak pamietaé, ze terrorysta nie zawsze musi byé odmiennej narodowosci

i wyrézniac sie z ttumu szczegdinym wygladem.

O_swoich spostrzezeniach poinformuj stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo

obiektu, Agencje Ochrony Mienia lub Policje.

Dziatania:

a) Zawczasu pomysl, ktéredy mozna sie ewakuowa¢ w pospiechu z budynku.
Zapamietaj, gdzie znajdujg sie klatki schodowe i wyjscia ewakuacyjne.

b) Zwré¢ uwage na ciezkie lub tatwo tlukace sie przedmioty, ktére mogg byc¢
przesuniete, zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamietaj elementy
Z najblizszego otoczenia.

c) Nalezy rowniez pamietaé o tym, aby nie przyjmowaé¢ od obcych oséb Zzadnych
pakunkow oraz nie pozostawia¢ bagazu bez opieki.

d) Jezeli jestes osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego
lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje
podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osdb i mienia, powinienes ten fakt
zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekciji
szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowotanym osobom, gdyz jej
niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji
utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji osoéb z zagrozonego miejsca.

e) Zawiadamiajgc policje nalezy poda¢ nastepujace informacje: rodzaj zagrozenia
i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany
przedmiot), tres¢ rozmowy 2z osobg informujagcg o podtozeniu fadunku
wybuchowego; numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz
doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajgcej,
opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

f) Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia

bombowego:

a) Do czasu przybycia policji akcjg kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba
odpowiedzialna za jego bezpieczenstwo.

b) Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze,
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie
wodnokanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

c) Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

d) Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantéw.

e) Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdziC swoje miejsce pracy i jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotédw nieznanego
pochodzenia.




)

Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg osoby wyznaczone lub
stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytuciji.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to
sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogtoszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy, nalezy je opusci¢, zabierajgc
rzeczy osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.)

Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne policji.

. Zachowanie — dziatania po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtozenia
.oomby”:

a)
b)

c)

d)

Podczas dziatah zwigzanych z neutralizacjg ,bomby” zastosuj sie do polecen policiji.
Ciekawo$¢ moze byC¢ niebezpieczna - jak najszybciej oddal sie z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwieksze grono
os6b, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujgcych sie w jej strone.

Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwtocznie udaj sie do wyjscia,
zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych
0SOb.

W przypadku witgczenia parkingu dla pojazdow w strefe zagrozenia, nie ,ratuj” na
site swojego samochodu- zycie jest wazniejsze.



Postepowanie nauczyciela w przypadku
znalezienia na terenie szkoty innych niebezpiecznych materiatéw
(broni, materiatéw wybuchowych, substancji chemicznych itp.)

1. Uniemozliwi¢ dostep do znalezionych srodkéw uczniom i innym osobom.

2. Powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3. Dyrektor podejmuje dziatania zmierzajgce do zapewnienia bezpieczenstwa przebywa-
jacym na terenie szkoty uczniom i innym osobom.
- wrazie potrzeby wzywa policje.
- podejmuje ewentualng decyzje o ewakuacji oséb i mienia.



1.

Procedura postepowania w przypadku zamachu samobdjczego

Dyrektor szkoty podejmuje dziatania uprzedzajgce — zapobiegajgce, ktore polegajg na:

a) omdéwieniu problematyki na forum Rady Pedagogicznej,

b) upowszechnieniu procedur przewidywania zamachoéw samobojczych,

c) monitorowaniu stanu psychicznego uczniéw, reagowanie na symptomy ostrego,
chronicznego stresu, objawy depresii.

Dziatania interwencyjne:

a) ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia,

b) nie pozostawiaj ucznia samego,

c) usun wszystko, co moze utatwic¢ realizacje zamiaru,

d) bez rozgtosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce,

e) zbierz wstepnie informacje o okolicznosciach zdarzenia,

f) wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz) jesli potrzeba,

g) zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie,

h) towarzysz uczniowi- jestes dla niego wazny,

i) zawiadom dyrektora szkoty - dyrektor zawiadamia organ prowadzacy,

j) dokonaj szybkiej oceny zagrozen, np. wg klucza:
RYZYKO UMIARKOWANE
- np, uczeh mowi o samobajstwie,
- nie mowi jak to zrobi,
- nie byto wczes$niejszych prob,
DUZE RYZYKO
- np. wystgpity czynniki przedwypadkowe,
- uczen mowi jak to zrobi,
- byly wczesniejsze préby,
EKSTREMALNE RYZYKO
- np. wystgpity wskazniki przedwypadkowe,
- uczen dokonat samookaleczenia,
- podjat probe nieudanego zamachu samobdjczego Ilub inne dziatania

zagrazajgce zdrowiu lub zyciu.

k) nauczyciel zawiadamia wychowawce i pedagoga szkolnego, informuje o wynikach
swojej oceny sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podejmuje niezwiocznie dziatania
w celu ratowania zycia i zdrowia poszkodowanego w szczegodlnosci wzywa
odpowiednie stuzby oraz zapewnienia w miare mozliwosci opieke psychologa,

I) wychowawca powiadamia rodzicow/ opiekunéw prawnych,

m) dyrektor szkoty dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategie dziatania
uzalezniajgc jg od oceny sytuaciji,

n) chron ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujgcymi (np.
kontaktem z mediami, Swiadkami, itp.)

Dziatania naprawcze:

a) dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajgc, ze odratowana
osoba ma nadal powazne ktopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi,

b) bezwzglednie skonsultuj dalszg strategie z PPP lub placéwka opieki zdrowotnej,

c) podejmij prébe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita
mu bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wiezi.



wn

Procedury postepowania w przypadku uskarzania sie ucznia na zty stan zdrowia

. W razie ztego samopoczucia ucznia pomocy medycznej udziela pielegniarka szkolna

lub osoba uprawniona do udzielania takiej pomocy (nauczyciel, wychowawca,
wicedyrektor, dyrektor).

Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarkg szkolna.

Jesli stan zdrowa ucznia nie jest zly, pielegniarka a w przypadku jej nieobecnosci
wychowawca lub nauczyciel, informuje telefonicznie rodzicéw ucznia oraz ustala:

- potrzebe wezwania pogotowia,

- potrzebe wczesniejszego odebrania dziecka przez rodzicdéw ze szkoty,

- godzine odbioru dziecka ze szkoty.

Jedli stan zdrowa ucznia jest zty, pielegniarka, a w przypadku jej nieobecnosci
wychowawca lub nauczyciel, wzywa pogotowie ratunkowe, a 0 koniecznosci wezwania
pogotowia sg powiadomieni telefonicznie rodzice ucznia.

. W momencie przejecia ucznia przez pogotowie ratunkowe za jego bezpieczenstwo

odpowiada lekarz pogotowia.

Jezeli ucznia osobiscie odbierze rodzic, powinien o tym powiadomi¢ wychowawce
ucznia lub dyrektora szkoty.

Zabronione jest zwalnianie do domu ucznia, ktéry uskarza sie na zty stan zdrowia, bez
poinformowania pielegniarki szkolnej, nauczyciela/wychowawcy ucznia oraz jego
rodzicow.



Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w szkole

1. Pracownik szkoty lub kazda inna osoba, ktora byta swiadkiem wypadku lub otrzymata
informacje o wypadku ucznia, powinna niezwiocznie zapewni¢ poszkodowanemu
uczniowi opieke oraz udzieli¢ mu pierwszej pomocy.

2. Jedli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg - prosi 0 nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w sali znajdujgcej sie najblize;.

3. O powaznym wypadku, do ktérego doszio na terenie szkoty, nalezy powiadomié
pielegniarke szkolna, dyrektora, wicedyrektora szkoty, rade rodzicéw, szkolnego
inspektora BHP oraz organ prowadzacy szkote.

4. O kazdym wypadku nalezy powiadomi¢ rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten
nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym, podajac forme kontaktu. Powiadomié
o wypadku rodzicbw moze pielegniarka szkolna, nauczyciel, pod opiekg ktorego
zdarzyt sie wypadek, wychowawca lub dyrektor szkoty.

5. Przy lekkich urazach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko Ilekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nalezy ustali¢ z rodzicem ucznia koniecznos¢ wezwania
pogotowia, potrzebe wczesniejszego przyjazdu rodzica, godzine odbioru dziecka ze
szkoty w dniu zdarzenia. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka ze szkoty osobiscie,
to do zakonczenia zaje¢ przebywa ono w szkole pod opiekg pielegniarki lub w swietlicy
pod opieka nauczycieli.

6. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy,
ryzyko utraty przytomnosci, trudnosci w oddychaniu) nalezy wezwaé pogotowie
ratunkowe (moze to zrobi¢ pielegniarka szkolna, nauczyciel, dyrektor szkoty, kazdy
inny pracownik bedacy swiadkiem wypadku).

7. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
policje, prokurature, organ prowadzacy oraz nadzorujgcy szkote.

8. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin przez zespdét powypadkowy.

10.Zawiadomien dokonuje dyrektor szkoty, a w przypadku nieobecnosci dyrektora
zawiadomien dokonuje wicedyrektor albo nauczyciel lub inny upowazniony przez
dyrektora pracownik.

11.Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, wycieczki, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki i odpowiada za nie. Ma on réwniez obowigzek powiadomienia o wypadku
dyrektora szkoty, rodzicéw ucznia oraz udzielenia pierwszej pomocy (jezeli jest taka
potrzeba, ma obowigzek wezwania Pogotowia Ratunkowego).

12.Kazdy uczen o wypadku, jakiemu ulegt na terenie szkoty lub podczas zaje¢
organizowanych przez szkote poza jej terenem, ma obowigzek natychmiast
zawiadomi¢ o zdarzeniu nauczyciela - opiekuna.

13.Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw uczniéw (KSIEGA WYPADKOW) oraz
omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz ustala srodki
niezbedne, aby zapobiec podobnym zdarzeniom.

14.Informacje o wypadku do rejestru (KSIEGI WYPADKOW) wpisuje nauczyciel/osoba,
ktéra byta Swiadkiem wypadku lub udzielata pierwszej pomocy.
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Ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
uczniom poszkodowanym w wypadkach

. Nalezy pamietac¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest

prawnym obowigzkiem.

Nie nalezy lekcewazy¢ wypadkow lekkich, niewymagajacych interwencji lekarza
(powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, sttuczenia, itp.). Kazde, nawet drobne
skaleczenie nalezy prawidtowo zaopatrzyc.

. Nalezy zachowac spokoj, nie wpadac¢ w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.

Nalezy wezwac pielegniarke szkolng, a przypadku jej nieobecnosci - powiadomié
nauczycieli przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy oraz w miare
swoich mozliwosci udzieli¢ podstawowej pierwszej pomocy.

5. Jezeli stan osoby poszkodowanej tego wymaga, nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.
6. Nalezy powiadomic rodzicéw poszkodowanego ucznia.

7.
8
9.
1

Usungc¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

. Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby.

Zapewni¢ poszkodowanemu komfort termiczny (ciepte okrycie) oraz psychiczny.

0.Poszkodowanemu nie wolno podawac lekow, tabletek przeciwbdolowych, przez osoby

nieupowaznione do tego.

11.W przypadku podejrzeh uszkodzenia kregostupa, nie wolno go przenosi¢ (za wyjatkiem

sytuacji, gdy miejsce zdarzenia zagraza jego bezpieczenstwu).

12.W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku krazenia, krwotoku, zatrucia

i innych powaznych urazow - bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe.

13. Nie wolno pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



1.

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku
zatoby po smierci ucznia (za wyjatkiem smierci samobdjczej)

Dziatania interwencyjne przebiegajg w nastepujacy sposob:

a) informujemy nauczycieli, wychowawcoéw,

b) przypominamy zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajgc elementy odreagowania
— na godzinach wychowawczych, innych lekcjach,

c) informujemy uczniéw na forum klasy,

d) stwarzamy mozliwo$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

Dziatania naprawcze:

a) oceniamy potrzeby - monitorujemy stan psychiczny ucznidw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwrd¢ uwage na ucznidw u ktérych
stwierdzamy szczegdlnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji,

b) konsultujemy sytuacje z pedagogiem lub specjalistg z PPP,

c) utatwiamy kontakt ze specjalistami z placéwek wsparcia zewnetrznego.



-

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku
koniecznosci zawiadamiania o Smierci ucznia

. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno sie odbywac osobiscie — ,twarzg w twarz”.

Prawidtowe powiadomienie o Smierci musi spetni¢ nastepujgce warunki:

a) dostarczy¢ niezbedne informacje;

b) udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

c) ochroni¢ godnosé;

d) okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

Powiadomienie powinno odby¢ sie w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci 0sob jej najblizszych.

Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca,
krazenia, cukrzyca itp.), ktoére sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
powiadamianej. Osoby powiadamiane mogg reagowac¢ w sposoéb bardzo emocjonainy,
moga potrzebowa¢ pierwszej pomocy. Warto przygotowa¢ sobie wsparcie
(np.pogotowia medycznego), zeby méc umozliwi¢ w razie potrzeby natychmiastowg
interwencje lekarska.

Powiadomienie o smierci powinno odbywac sie, przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie
powinno odby¢ sie na terenie przyjaznym osobie powiadamianej.

Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno sie wyrazié¢
wspotczucie, przykros¢ i zrozumienie.

Trzeba by¢é przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czesto czujg potrzebe dowiedzenia sie
szczegotdw dotyczacych smierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposoéb, kiedy,
gdzie). Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwiezte. Nalezy unika¢ drastycznych
szczegotdw i informaciji niepotrzebnych, odnoszacych sie do drugorzednych elementéw
sprawy.

Nalezy skupi¢ sie na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

Nie nalezy, po zawiadomieniu o Smierci, zostawic¢ rodziny i bliskich zmartego samych,
bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog/specjalista tak dtugo,
az minie pierwsza reakcja - szok lub pojawiajg sie osoby bliskie np. czitonkowie rodziny,
znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie
adres), aby udzieli¢ informacji lub wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie
czufa sie osamotniona, nalezy podac adresy instytucji udzielajgcych wsparcia.

10.Jezeli rodzina zmartego nie znajduje sie w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic

sgsiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegoétowych
informacji sasiadom, nie nalezy wspominaé o Smierci, aby to nie oni zawiadomili
rodzine zmartego.

11.Rodzina nie powinna dowiadywac sie o Smierci ucznia z mediow lub od osdéb trzecich.

Obowigzek informowania lezy po stronie dyrektora szkoty.

12.Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom

lub nastolatkom.



Procedura zwalniania uczniéow z zaje¢ w trakcie ich trwania

. Uczen musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicow o zwolnienie z lekcji w danym dniu
zamieszczong w zeszycie kontaktow, rodzic moze kontaktowac sie tez z wychowawcag
przez dostepne komunikatory elektroniczne.

. Zwolnienie musi zawiera¢: powdd zwolnienia, godziny lekcyjne, z ktérych uczen ma

by¢ zwolniony, oraz czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna.

. Z poszczegolnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolnic:

- wychowawca ucznia, oczywiscie po okazaniu zwolnienia na piSmie od rodzica,

- nauczyciel, ktéry zna i uczy ucznia, ale tylko jezeli wychowawca jest nieobecny
w szkole, lub nie moze osobiscie zwolni¢ ucznia,

- dyrektor szkoty, ale w sytuacjach naprawde wyjgtkowych, w ktérych wychowawca
nie moze zwolni¢ ucznia, a z rodzicem ucznia nie mozna sie skontaktowac
telefonicznie,

- nauczyciel-opiekun, w przypadku uczniow, ktorzy zostajg pod jego opiekg i
reprezentujg szkote w trakcie zawodow sportowych, olimpiad, konkursow itp.; ma
on obowigzek powiadomi¢ wychowawce danej klasy.

. Wychowawca dokonuje zwolnienia, wpisujgc do dziennika nieobecnosé

usprawiedliwiong na wszystkich lekcjach, z ktérych uczen sie zwalnia.

. W przypadku nieobecnosci wychowawcy nauczyciel prowadzacy lekcje w danym dniu,

podpisuje zwolnienie uczniowi (w zeszycie kontaktéw), w dzienniku wpisuje

nieobecnosé, ktdrg po powrocie do szkoty usprawiedliwia wychowawca.

. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zajec, jesli zdarzajg sie one

zbyt czesto lub nie istnieje uzasadniona koniecznosé.

. W sytuacji kiedy rodzic kontaktuje sie osobiscie i odbiera swoje dziecko ze szkoty

przed zakonczeniem zaje¢ lekcyjnych, powinien poinformowa¢ wychowawce

zwalnianego ucznia.



Procedury zwalniania uczniéw z lekcji na zawody sportowe,
konkursy przedmiotowe i inne konkursy

. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne
konkursy organizowane przez szkote ma zaliczong obecnos¢ w szkole.

. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych
zaje¢ (w porozumieniu z wychowawcg ucznia oraz za zgodg jego rodzicow).

. Nauczyciel ten sporzadza liste uczniow zwolnionych. Lista oprécz imion i nazwisk,
klasy, zawiera nazwe konkursu/rodzaj zawodow i jest podpisana przez nauczyciela,
pod opiekg ktorego uczen bedzie w tym czasie przebywat. Lista powinna byc¢
zostawiona w pokoju nauczycielskim i sekretariacie szkoty, najpdzniej na dzien przed
zorganizowanymi i zaplanowanymi zajeciami.

. Na podstawie w/w listy nauczyciele zaznaczajg w dzienniku w rubryce dotyczacej
frekwencji rodzaj zaje¢ np. zawody, olimpiada itp.

. Jesli zawody lub konkurs odbywajg sie poza szkota, nauczyciel wyznaczony jako
opiekun  osobiscie = prowadzi/dowozi  uczniow ze szkoty na  zajecia
i przyprowadzal/przywozi ich z powrotem do szkoty.

. Jezeli konkurs lub zawody trwajg np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest np. 6 lekcji, uczeh moze by¢ zwolniony z wszystkich lekcji.

. Nauczyciel/opiekun sprawujacy opieke nad uczniami jest zobowigzany zabrac
z sekretariatu przygotowany druk delegacji dla ucznidw i nauczyciela/opiekuna.
Potwierdzony druk nalezy zwrdci¢ do sekretariatu.



Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego

. Uczen moze by¢ zwolniony:

1.1. przez dyrektora szkoty, na okres powyzej 30 dni — z realizacji zaje¢ wychowania
fizycznego, na podstawie opinii 0 braku mozliwosci uczestniczenia ucznia w tych
zajeciach wydanej przez lekarza — na czas okreslony w tej opinii (zat. 1),

1.2. przez nauczyciela wychowania fizycznego
1.2.1. na okres do 30 dni — z ¢éwiczen na lekcji w przypadku czasowej

niedyspozycji,

1.2.2. na okres powyzej 30 dni — z wykonywania okreslonych c¢wiczen na
zajeciach wychowania fizycznego, na podstawie opinii 0 ograniczonych
mozliwosciach wykonywania przez ucznia tych ¢éwiczen wydanej przez
lekarza — na czas okreslony w tej opinii (zat. 2).

. Opinie, o ktorej mowa w pkt 1.1. nauczycielowi wychowania fizycznego, wychowawcy

lub dyrektorowi szkoty dostarczajq rodzice/prawni opiekunowie ucznia.

. Zwolnienie, o ktéorym mowa w pkt 1.2.1. oraz opinie, o ktérej mowa w pkt 1.2.2.

nauczycielowi wychowania fizycznego dostarcza rodzic/prawny opiekun lub uczeh.

. Dyrektor szkoty na podstawie otrzymanych dokumentow podejmuje decyzje

o zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego, informuje o tym

rodzicow/prawnych opiekunéw, wychowawce klasy oraz nauczyciela wychowania

fizycznego.

. Nauczyciel wychowania fizycznego zwalnia ucznia z ¢wiczen na lekcji (patrz: pkt

1.2.1.) lub tez z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen (patrz: pkt 1.2.2) — zalecenia

zawarte w opinii o ograniczonych mozliwosciach wykonywania przez ucznia ¢wiczen

nauczyciel wychowania fizycznego zobowigzany jest uwzgledni¢ w pracy z uczniem,
nie sg one natomiast podstawg do zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego.

. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢ obecny na tych

zajeciach lub, za zgoda nauczyciela wychowania fizycznego, moze przebywaé

w swietlicy szkolnej lub w innym miejscu wskazanym przez dyrektora szkoty.

. W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszymi lub ostatnimi zajeciami

w danym dniu, uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego moze by¢ zwolniony

z uczestnictwa w tych zajeciach na podstawie pisemnego oswiadczenia

rodzicow/prawnych opiekundéw o przejeciu w tym czasie odpowiedzialno$ci nad swoim

dzieckiem. Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty. Konieczna jest rowniez
zgoda dyrektora szkoty. O tym fakcie informowany jest nauczyciel wychowania
fizycznego oraz wychowawca klasy.

. O terminie zwolnienia ucznia decyduje data otrzymania zwolnienia przez nauczyciela

wychowania fizycznego, a nie data wystawienia zwolnienia przez lekarza.

. Odpowiedzialnos¢ za terminowe dostarczanie dokumentacji zwigzanej ze zwalnianiem

dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego spoczywa na rodzicach/prawnych opiekunach

ucznia.

10.W przypadku nieprzestrzegania procedury uczen moze by¢ niesklasyfikowany z zajec

wychowania fizycznego.



(zatacznik nr 1)

(miejscowosé) (data)

OPINIA LEKARSKA

W zwigzku z przeciwwskazaniami medycznymi

(B oTe o] 0|V TURPPRPPP Wittt e e e e e e e e e e e e e e — e e e aaaaeeeeans
(data) (miejscowosE)

nie moze uczestniczy¢ w zajeciach wychowania fizycznego.

Zwolnienie z wychowania fizycznego obowigzuje na czas*
1. | potrocza w roku szkolnym 20........ /120........

2. |l pétrocza w roku szkolnym 20........ 120........

3. Catego roku szkolnego 20........ /120........

4, Od dNia e F.AdOdNia .o, r.
(data) (data)

(piecze¢ Zaktadu Opieki Zdrowotnej) (pieczec i podpis lekarza)

*wiasciwe podkresli¢ i wypemic



(zatacznik nr 2)

......................................... ,dnia
(miejscowosé) (data)
OPINIA LEKARSKA
L0074 S 1
(imie i nazwisko)
(U] 0To o] 0 1Y/ 12
(data) (miejscowosE)

ma ograniczone mozliwosci wykonywania okreslonych ¢wiczen na zajeciach wychowania
fizycznego.

W zwigzku z przeciwwskazaniami natury medycznej nie moze wykonywaé nastepujacych
¢wiczen (wymieni¢ ¢wiczenia / rodzaj ¢wiczen):

na czas*

1. | pétrocza w roku szkolnym 20........ /120........
2. |l potrocza w roku szkolnym 20........ 120........
3. Catego roku szkolnego 20........ /120........

4. OddNia coeeeeeeiee e FodO dNia e r.
(data) (data)

(piecze¢ Zaktadu Opieki Zdrowotnej) (piecze¢ i podpis lekarza)

*wiasciwe podkresli¢ i wypemnic



1.

Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ religii

Uczen, ktory nie uczeszcza na lekcje religii, a sg to zajecia umieszczone w planie lekciji
na pierwszej lub ostatniej godzinie lekcyjnej, moze by¢ nieobecny lub zwolniony
wczesniej do domu na podstawie ztozonej przez rodzicéw pisemnej deklaracii
0 nieuczeszczaniu na wyzej wymienione zajecia (w deklaracji powinna byé rowniez
informacja, ze w tym czasie rodzice biorg odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko).

Jezeli lekcja religii lub etyki wystepuje w srodku zaje¢ danego dnia, a uczen nie
uczeszcza na te zajecia, obowigzkowo spedza czas w Swietlicy szkolnej, pod opiekg
nauczyciela.



Procedura postepowania w przypadku ztamania przez ucznia
zakazu korzystania w czasie lekcji z telefonu komérkowego
(oraz innych urzadzen rejestrujagcych dzwiek, odtwarzajacych obraz)

Ucznidw obowiazuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komoérkowych i innych urzadzen

rejestrujgcych i odtwarzajacych dzwiek i obraz w czasie lekcji. Aparaty powinny byé

wylaczone i schowane. Wyijatkiem jest sytuacja, gdy nauczyciel wyrazi zgode na

wykorzystanie urzadzenia jako pomoc dydaktyczna.

1.

W przypadku nieprzestrzegania w/w zapisu telefon (lub inne w/w urzgdzenie) zostaje

odebrany przez nauczyciela i zdeponowany w gabinecie dyrektora lub sekretariacie

szkoty. Telefon musi by¢ przez ucznia wytgczony. Nauczyciel, zostawiajgc telefon,

dotacza informacje, do kogo nalezy telefon oraz z ktérej klasy jest uczen.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce klasy, a wychowawca - rodzicow

ucznia.

Réwniez w przypadku odmowy oddania przez ucznia telefonu (lub innego w/w

urzadzenia) nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce oraz rodzicow ucznia.

W kazdej z w.w. sytuacji nauczyciel odnotowuje w dzienniku informacje lub zeszycie

kontaktow o takim zdarzeniu.

Telefon lub inne urzadzenie elektroniczne odbiera od dyrektora lub z sekretariatu

rodzic/opiekun.

W przypadkach nagtych, wymagajgcych koniecznosci kontaktu ucznia z rodzicami,

moze on skorzysta¢ z telefonu w sekretariacie.

Za nieprzestrzeganie zakazu uzywania telefonu komorkowego (lub innego w/w

urzadzenia) na zajeciach lekcyjnych grozi:

a. za pierwszym razem - uwaga wpisana do dziennika, powiadomienie wychowawcy
oraz rodzicow ucznia,

b. w przypadku powtarzajgcych sie sytuacji tamania w/w zakazu - uczen moze miec¢
obnizong ocene z zachowania oraz mogg by¢ wykorzystane inne procedury
zgodnie ze Statutem.



1.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku atakéw - epizodéw
psychotycznych ucznia

Podejmowanie dziatan interwencyjnych przez nauczycieli:

a) nie pozostawiamy ucznia samego,

b) reagujemy spokojnie, tagodnie,

c) bezrozgtosu przeprowadzamy ucznia w spokojne miejsce,

d) naile to mozliwe, nie rozpowszechniamy w szkole informaciji o zdarzeniu,

e) zawiadamiamy pogotowie ratunkowe,

f) nie rozstrzygamy, czy to jest psychoza.

Dziatania naprawcze:

a) jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym, nalezy przygotowac do tego klase - np.
przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: "Czym jest choroba psychiczna" (jezeli
fakt choroby jest ogdlnie znany),

b) jezeli uczen sobie tego nie zyczy - nie informujemy klasy,

c) bierzemy pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okresleniu wymagan
wobec ucznia,

d) jesli to mozliwe, konsultujemy postepowanie z lekarzem, u ktérego leczy sie uczen
(uwagal! - lekarz nie musi udziela¢ informac;ji),

e) udzielamy elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwosé
skorzystania z form pomocy dostepnych w PPP, PZP, przyszpitalnych grupach
wsparcia.



